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Den richtigen Weg zu finden, setzt oft eine 
qualifizierte Beratung voraus. Bitte sprechen Sie 
uns an. 

Das BFW Bad Wildbad liegt im Herzen des Nord-
schwarzwalds. Sie erreichen uns mit der Bahn über 
Pforzheim Hbf mit der S6 Richtung Bad Wildbad. 
Ausstieg S-Bahn Haltestelle „Bad Wildbad Nord“ - 
natürlich rollstuhlgerecht.

Mehr Informationen für die Anreise finden Sie unter 
der obigen Internetadresse.
Auf Wunsch senden wir Ihnen auch gerne die ent-
sprechende Information zu!
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Wir freuen uns auf Ihren Anruf!
Oder informieren Sie sich im Internet unter 
www.bfw-badwildbad.de

Sie wohnen während Ihrer Ausbildung in ruhigen 
Einzelzimmern mit Dusche/WC. Selbstverständlich 
ist unser Haus vollständig barrierefrei und Ihre 
Pflege im individuellen Fall gewährleistet. Den not-
wendigen Ausgleich zu Ihrer Ausbildung finden Sie 
in unseren Freizeitangeboten. Sportliche Aktivitäten 
bieten sich im hauseigenen Schwimmbad oder im 
Fitnessstudio an. Alleinerziehende finden bei uns 
alle Voraussetzungen, damit sie und ihre Kinder 
sich bei uns wohl fühlen.

FACHANGESTELLTE/R FÜR      
MEDIEN- UND INFORMATIONS-
DIENSTE 
FACHRICHTUNG ARCHIV



FACHANGESTELLTE/R FÜR MEDIEN- 
UND INFORMATIONSDIENSTE         
FACHRICHTUNG ARCHIV

Sie entdecken einen attraktiven Beruf
Im Mittelpunkt Ihrer Ausbildung steht die Erfassung, 
Systematisierung und Pflege von Archivbeständen. 
Sie lernen, historische Dokumente, Akten und digitale 
Medien am Rechner ordnungsgemäß zu erfassen und 
zu erschließen.
Die kompetente Beratung von Archivbenutzern hin-
sichtlich der effektiven Nutzung und Bereitstellung  
von Archivbeständen sowie die sachgerechte Aufbe-
wahrung und umfassende inhaltliche Erschließung 
stellen zentrale Aufgaben dar, die Sie als Fachange-
stellte/r für Medien- und Informationsdienste in der 
Fachrichtung Archiv verantwortungsvoll überneh- 
men.
Darüber hinaus werden Sie in die Transkription alter 
Schriften eingeführt und wirken aktiv bei der Planung 
und Durchführung von Ausstellungen und Veran-
staltungen mit, die das Archiv und seine wertvollen 
Bestände präsentieren. Zudem tragen Sie zur Entwick-
lung eines digitalen Archivs der Zukunft bei.
Das BFW Bad Wildbad kooperiert mit umliegenden 
Archiven, sodass Sie die Möglichkeit haben, Praxisluft 
zu schnuppern und direkt in die faszinierende Welt  
der Geschichte einzutauchen. In dieser praktischen  
Tätigkeit setzen Sie die historische Aufgabe eines 
Archivs um und entwickeln wichtige Schlüs- 
selkompetenzen für Ihre berufliche 
Zukunft.

Sie nutzen Ihre Stärken und...
...sind flexibel und offen für neue Entwicklungen.
...arbeiten gerne selbstständig und eigenverant-                                                                                                                                  
...wortlich.
...können sich gut mündlich und schriftlich ausdrücken.
...können Wichtiges von Unwichtigem unterscheiden.
...haben Ordnungssinn und Konzentrationsfähigkeit. 
...sind EDV-begeistert.

Sie lernen den Aufbau und die Pflege von Archivbe-
ständen, die Beratung von Nutzern und die Beschaf-
fung von Medien und Informationen. 
Sie setzen Ihr Wissen gezielt ein, um amtliche Über- 
lieferungen und Nachlässe zu übernehmen und 
bearbeiten die Bestände unter Berücksichtigung  
archivarischer Grundsätze.

Wir bieten Ihnen eine qualifizierte Ausbildung zum 
Informationsspezialisten mit Schwerpunkt Archiv.  
Die theoretischen und praktischen Lerninhalte wer-
den nach modernen pädagogischen Gesichtspunk- 
ten sinnvoll miteinander verbunden. Wir kooperie- 
ren darüber hinaus mit zahlreichen Bibliotheken,  
Kliniken und Dokumentationseinrichtungen in der
Umgebung. Abgestimmt auf Ihre persönliche Situa- 
tion können Sie begleitend die Leistungen unserer 
Ärzte, Psychologen, Case-Manager und Physiothera-
peuten in Anspruch nehmen. 
Lernen darf Spaß machen und wir freuen uns auf 
Sie!

Sie erfahren betriebliche Realität während Ihrer  
Ausbildung. Wichtiger Kern ist die unmittelbare An-
wendung des Gelernten in der betrieblichen Praxis.
In Ihrer Heimatregion absolvieren Sie mehrere
längerfristige betriebliche Lernphasen. Die gewon- 
nenen Erfahrungen fließen in Ihre Ausbildung ein.

Sie erreichen den Abschluss zum/zur Fachange-
stellten für Medien- und Informationsdienste Fach-
richtung Archiv vor der IHK-Nordschwarzwald.
Wir bieten Ihnen individuelle Möglichkeiten für eine 
berufliche Qualifizierung, wenn für Sie aus persön-
lichen Gründen eine zweijährige Ausbildung nicht 
die optimale Lösung ist.
Bei Ihrer individuellen Planung beraten wir Sie 
gerne!

Sie finden Ihren Arbeitsplatz dauerhaft in öffent-
lichen und wissenschaftlichen Archiven, in der 
öffentlichen Verwaltung, in Informations- und  
Dokumentationseinrichtungen, an Hochschulen,  
in Museen, Bibliotheken und vielen weiteren  
Bereichen.
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